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Dostavlja se uz zahtjev za odobravanje i proširivanje akreditacije, kao i prije svakog nadzornog i ponovnog ocjenjivanja. 
      Submitted with the application for granting and extension of accreditation and before each surveillance visit or reassessment.
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	Upute za popunjavanje obrasca
	
	Instructions for filling out the Form

	       OPĆE NAPOMENE:

· Obrazac popunjavati na računaru. Broj stranica će zavisiti od akreditiranog područja TOU;
· Popunjeni obrazac se dostavlja bez uputa za popunjavanje, ali paziti da se ne izostave/izbrišu stavke od (23) do (29);

· Plan sudjelovanja u PT/ILC se dostavlja uz OB 07-70 pri podnošenju zahtjeva za odobravanje akreditacije, ali i u periodu važenja akreditacije kad god je izvršena njegova izmjena/revizija;
· Preporučuje se da kopije popunjenih OB 07-70, sa kopijom plana sudjelovanja, uključujući kopije njegovih revidiranih izdanja, kao i ostali relevantni zapisi (komunikacija sa organizatorima PT/ILC šema, zapisi o provođenju korekcija i/ili korektivnih akcija, uključujući zapise o provjeri njihove efektivnosti) budu prikupljene i pregledno uložene u jedan registrator/file/folder;
· U posebnom registratoru/file/folder čuvaju se kompletni izvještaji o rezultatima sudjelovanja u PT/ILC šemama koji se, na zahtjev ocjenitelja, stavljaju na uvid u toku ocjenjivanja na licu mjesta, ili se dostavljaju prije ocjenjivanja.

	
	GENERAL NOTES:

· The Form shall be filled out electronically. The number of pages will depend on the CAB's scope accredited;
· The filled Form shall be provided without the Filling out Instructions and with a due care not to delete the items from (23) to (29);
· The Plan of PT/ILC participation should be accompanied by OB 07-70 when applying for accreditation and also within the period of the accreditation validity, whenever the Plan has been revised;
· It is recommended that the copies of filled out OB 07-70, together with the copy of PT/ILC participation Plan, including the copies of its revised issues, and all the other relevant records (communication with PT Providers, records on carrying out the corrections and/or corrective actions including the records on how  their effectiveness has been checked) be put together and stored systematically in a separate register/folder/file;
· The full PT Providers' reports, with the results of PT/ILC participation, are kept in a separate register/folder/file and shall be available during the on-site assessment or provided before the assessment on demand of an Assessor. 

	(1)
	Upisati identifikacijsku oznaku/broj Plana.
	(1)
	Insert identification (designation/number) of the Plan.

	(2)
	Upisati naziv laboratorije/TOU.
	(2)
	Insert name of the Laboratory/CAB.

	(3)
	Upisati adresu laboratorije/TOU.
	(3)
	Insert address of the Laboratory/CAB.

	(4)
	Upisati kontakt informacije laboratorije/TOU (Telefon, Fax, E-mail).
	(4)
	Insert contact information of the Laboratory/CAB (Telephone, Fax, E-mail).

	(5)
	Upisati registarski broj/oznaku odobrene akreditacije, naprimjer, LK-72.01.
	(5)
	Insert registration number/designation of the accreditation approved, e.g.
LK-72.01.

	(6)
	Upisati mjesec i godinu početka praćenja (npr. dvije godine prije podnošenja zahtjeva za odobravanje akreditacije, ili mjesec i godinu završetka jedne faze ocjenjivanja) 
	(6)
	Insert month and year of the survey beginning (e.g. two years before submitting application for granting accreditation or month and year of completion of a single phase of assessment. 

	(7)
	Upisati mjesec i godinu završetka praćenja (npr. početak drugog nadzornog ocjenjivanja). 
	(7)
	Insert month and year of the survey completion (e.g. the beginning of the second surveillance visit). 

	(8)
	Upisati redni broj i naziv akreditiranog/prijavljenog tehničkog područja, naprimjer: 1. 1. Elektricitet i magnetizam (LK 2), ili 4. Masa i srodne veličine (LK 4), ili  6. Mikrobiološka analiza hrane (LI 3.1). Oznake u zagradama iza naziva tehn. područja uzete su iz dokumenta OD 07-40.
	(8)
	Insert number and name of an accredited/applied technical field, e.g. 
1. Electricity and magnetism (LK 2), or 4. Mass and related quantities 
(LK 4), or 6. Microbiological analysis of food (LI 3.1). The designations in brackets are taken from document OD 07-40.   

	(9)
	Upisati redne brojeve i nazive poddisciplina koje je TOU  identificiralo za svako tehničko područje obuhvaćeno skoupom akreditacije. Određivanjem broja poddisciplina TOU, ustvari, određuje nivo svoga sudjelovanja u PT/ILC šemama, što predstavlja polaznu osnovu za izradu Plana.
 Primjeri poddisciplina: 1.1 Naizmjenični napon, 1.2 Odnos jednosmjernih napona, HPLC kromatografija, Tvrdoća (Rockwell, Brinell), Kalibracija mjerila protoka tečnosti etalonakim protokomjerima (master meter), ...
	(9)
	Insert ordinal numbers and names of Sub-Disciplines identified by the CAB for each technical field covered by the scope of accreditation. By determining the number of Sub-Disciplines  a CAB, in fact,  determines the level of its participation in PT/ILC schemes as a starting point for  making the Plan.

Examples of Sub-Disciplines:  1.1 AC Voltage, 1.2 DC Voltage Ratio, HPLC Chromatography, Hardness (Rockwell, Brinell), Calibration of Flow Meters against Master Meters, …                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

	(10)
	Upisati naziv organizatora (provider) PT/ILC šeme, naprimjer: LGC Standards, CMI, ifEP, DCC – Delta Coal Control, ...
	(10)
	Insert name of the PT scheme provider, e.g. LGC Standards, CMI, ifEP, DCC – Delta Coal Control, ...

	(11)
	Upisati odgovarajući tip i oznaku PT/ILC šeme 
	(11)
	Insert appropriate type and reference of the PT/ILC scheme. 

	(12)
	Upisati naziv, oznaku, broj/količinu i ostale bitne karakteristike PT stavke u skladu sa definicijom 3.8 standarda ISO/IEC 17043, naprimjer: voda za piće, uzorak br. 37, 6 uzoraka (Ni= 6); ili mikrometar sa digitalnim pokazivanjem, oznaka MDI-0034, Ni = 2; ili koks, < 10 mm, 2 kg, ...
	(12)
	Insert designation, number/quantity and other relevant characteristics of the PT item, according to definition 3.8 given in ISO/IEC 17043, e.g. Potable Water, sample No.37, six samples (Ni = 6); or Digital Micrometer, Type MDI-0034, 
Ni = 2; or Coke, < 10 mm, 2 kg, ...

	(13)
	Upisati naziv mjerene veličine, ili parametra,  kao i mjerni opseg, naprimjer: naizmjenični napon (33 mV do 330 V), 10 Hz do 500 kHz, ili otrovni metali, ili pH, ...
	(13)
	Insert name of measurand or parameter, and range of measurement, e.g. 
AC Voltage (33 mV to 330 V), 10 Hz to 500 kHz, or Poisonous Metals, or pH, …

	(14)
	Upisati broj ponovljenih mjerenja po PT stavki/(tački opsega), naprimjer: 6 mjerenja po uzorku,ili 10 mjerenja na svakom od 5 protoka, ili minimalno 5 mjerenja po uzorku (ifEP).
	(14)
	Insert number of repeated measurement per PT item/(point within range), e.g. 6 measurements per sample, or 10 measurements at each of 5 flow rates, or minimum 5 measurements per sample (ffEP).

	(15)
	Upisati stvarni broj učesnika, naprimjer Np = 22 (ifEP prakticira, naprimjer, da broj učesnika bude minimalno 12).
	(15)
	Insert actual number of participants, e.g. Np = 22 (the practice of ifEP is to provide at least12 participants).

	(16)
	Upisati vrijeme/(vremenski period) sudjelovanja.- mjesec i godinu .

	(16)
	Insert time of participation ( month and year).

	(17)
	Upisati kriterij za prihvatljivost rezultata (npr. En broj, Z-score, granice definirane u  standardu, ... ). 
	(17)
	Insert criteria for accepting the results (e.g. En number, Z-score, limits defined by a standard, …).

	(18)
	Upisati dobijene vrijednosti definiranih kriterija, npr. 1,3 (za Z-score).


	(18)
	Insert obtained values of the criteria defined, e.g. 1,3 (for Z-score).



	(19)
	Laboratorija/TOU upisuje vlastitu ocjenu uspješnosti učestvovanja (npr. "zadovoljava").
	(19)
	Laboratory/CAB gives its own appraisal of the results (e.g. "satisfactory").



	(20)
	U slučaju sumnjivih (upitnih) ili nezadovoljavajućih PT/ILC rezultata, označiti  neophodne korekcije i/ili korektivne akcije. 
	(20)
	In case of a suspicious/questionable or unsatisfactory PT/ILC results, designate necessary corrections and/or corrective actions

	(21)
	Upisati oznaku korektivne akcije iz tč. 20
	(21)
	Insert designation of corrective action referred to in item 20 herein. 

	(22)
	Opisati identificirane korekcije i/ili korektivne akcije i ocijeniti efektivnost njihove implementacije.
	(22)
	Describe identified corrections and/or corrective actions and evaluate their effectiveness.

	(23)
	Datum kada je odgovorna osoba laboratorije pregledala i potpisala skraćeni izvještaj/pregled.
	(23)
	Date of checking and signing of the Summary Report/Survey by the responsible person of the laboratory.

	(24)
	Upisati ime i prezime odgovorne osobe TOU, na primjer, tehničkog rukovodioca.
	(24)
	Insert name and surname of the CAB's responsible person, e.g. Technical Manager.

	(25)
	Potpis odgovorne osobe TOU.
	(25)
	Signature  of the responsible person in the CAB. 

	(26)
	Upisati imena i prezimena ocjenitelja koji su provjerili/verificirali skraćeni izvještaj/pregled.
	(26)
	Insert names and surnames of the Assessors by whom the Summary Report/Survey has been checked/verified.

	(27)
	Datum(i) provjere/verifikacije skraćenog izvještaja/pregleda.
	(27)
	Date(s) of checking/verifying of the Summary Report/Survey.

	(28)
	Potpisi ocjenitelja.
	(28)
	Signatures  of the Assessors.

	(29)
	Ocjenitelj upisuje nalaze/mišljenje o provedenim PT/ILC aktivnostima..

	(29)
	Assessor inserts his/her findings/opinion on performed PT/ILC activities. 
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